
省疾控中心“档案数字化加工服务”采购信息公告

根据工作安排，现就省疾控中心“档案数字化加工服务”进行公开询价采购，欢迎符合资质条件的供应商参与并提交密封报价书。

一、采购内容及方式
1、采购内容:档案数字化加工服务项目。

2、采购方式：询价采购。由省疾控中心财务处组织，使用部门、监察审计部门和总务后勤部门组成单数询价小组，对供应商回复的询价文件进行现场拆封和评议。根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定成交供应商。

3、预算金额：人民币3.35万元。
4、供应商须报价不得超过需求部门预算金额，否则视为无效报价，按废标处理。

二、供应商资格及要求

1、供应商应具备《政府采购法》第二十二条规定的条件；

2、供应商参加本采购活动前三年内未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)失信被执行人、重大税收违法案件当事人、政府采购严重违法失信行为记录名单和“中国政府采购”网站（www.ccgp.gov.cn）政府采购严重违法失信行为记录名单（以开标当天查询结果为准）；

3、本项目不接受联合体报价，不得分包、转包。

三、开标时间及地点
1、开标时间：2022年6月7日上午9：30整 
   2、开标地点：湖北省疾病预防控制中心（武汉市洪山区卓刀泉北路35号）行政综合楼三楼会议室
3、联系方式：联系人：彭聪；联系电话：027-87652227

             联系人：焦老师;联系电话：027-87652052
四、注意事项
    1、本询价采购项目实行电子邮件报名方式，符合条件的供应商可于2022年5月27日开始至6月1日24时止，将营业执照、法定代表人授权书、法定代表人身份证和参加投标项目人身份证（含联系方式）、以及供应商未被列入失信被执行人名单、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信名单的证明文件（信用中国、中国政府采购网查询截图）等电子扫描资料发至邮箱hbcdccw@163.com（报名请在邮件名称中注明报名采购项目名称和公司全称）办理报名手续，可免费下载本询价公告后附询价文件。逾期或未办理报名手续的供应商，一律不得参加本项目询价采购。
2、供应商按照询价文件要求逐一进行响应，询价响应文件一式三份，密封并加盖公章，在规定的时间内送达。递交报价文件截止时间为2022年6月7日上午9：30时整，已递交文件恕不退还，逾时送达的报价文件恕不接受。

3、供应商的价格折扣或其他事项必须在询价文件中“备注”中说明，开标后提供或带有附加条件的价格折扣及其他事项视为无效。
4、询价文件中“备注”中所提资格和商务要求，供应商必须无条件响应，否则视其回复的询价文件为无效。
5、评标结果公示后2日内签订书面合同，成交供应商完成服务内容验收合格后开具合法发票，甲方向省财政申请支付合同价款前，向甲方交纳合同总价款的 5% 作为质保金；验收合格后 3 个月内无质量及售后服务问题，甲方一次性退还乙方（保证金不计息，质保金计算时间以正式验收报告日期为起始时间）。　　

6、验收合格后，一次性支付合同总金额。涉及数量验收部分按实际完成工作量据实结算。
五、询价响应文件组成
1、采购询价单及分项报价表（按附件格式）；

2、营业执照（复印件加盖公章）；

3、供应商未被列入失信被执行人名单、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信名单的证明文件（信用中国、中国政府采购网查询截图）（加盖公章）；
4、法定代表人授权书（按附件格式）；

法定代表人授权书
湖北省疾病预防控制中心：
兹授权        同志为我公司参加贵中心组织的_____________询价活动的全权代表人，全权代表我公司处理在该项目活动中的一切适宜。代理期限从         年      月      日起至         年      月      日止。
授权单位（签章）：                  
法定代表人（签字或盖章）            
签发日期：        年      月      日
授权代表（签字）：                                              
职  务：                           联系电话：                                                  
	粘贴法人身份证（复印件）

	粘贴被授权人身份证（复印件）


附件1：

档案数字化加工服务要求
项目概况：湖北省疾病预防控制中心档案室为了继续开展数字档案室建设，需对已整理好的各种门类档案进行档案数据录入和档案数字化工作，最终将电子数据导入省疾控中心档案室档案管理系统软件中，并将档案数据制作成光盘2套，以方便档案的查询及利用。
一、工作内容和数量
1.建立各种门类档案目录数据库，档案目录数据录入及校对，约5000条；

2.建立图像数据库，对文书档案原文扫描、图像优化、数据挂接、综合校对，约20000张；扫描彩色照片约2000张。

3.档案装订：对保管期限为永久的文书档案，以件为单位进行装订，约2000件。

4.编制页码：对科技档案、专门档案编制页码，约50000页。

 二、技术规格、参数及要求
1.档案数字加工服务人员，严格执行国家档案局和湖北省档案局制订的档案业务规范、数字化工作流程和技术指标，确保质量。

2.应配备档案工作专用设备，对档案进行著录、档案条目录入、扫描、图像处理、挂接、编制页码等工作。

3.在规定期限内保质保量完成项目规定的所有内容（含档案数据制作成光盘2套）。

4.确保档案实体及数字化档案信息的安全。

5.确保档案数字化各环节符合《湖北省纸质档案数字化操作规范》的要求，质量合格。

6.确保数字化加工标准符合《纸质档案数字化技术规范》。

7.保证档案扫描图像与原件一致、整洁、清晰，纸质文件存储格式原件为红头即为彩色TIFF格式，黑白原件为黑白TIFF格式，扫描图像分辨率为300DPI；照片扫描24位彩色，JPG格式，分辨率1200DPI。

8.档案文件以件为单位进行装订，较薄的采用直角装订法装订，较厚的采用三点一线装订法进行装订。

9.档案编制页码符合国家相关要求。

10.项目人员签订《保密协议》，加强保密意识。

11.严禁项目人员对档案数据的复制行为。

12.项目工作人员必须保证原有档案的完整性，不得随意或有意损毁。

13.根据客户需求实施，尽可能达到客户所有要求，并尽量为客户提出建设性前瞻性建议，保证项目实施后客户档案工作的便利性和可持续性。

14.遇到任何问题均及时沟通解决，在双方了解认可的基础上解决项目实施过程中发现的具体问题。

15.现场工作认真负责，保持高度的安全和保密意识，保障客户档案不泄密，不损毁，不遗失。

16.现场所有技术人员服从现场负责人的统一调度安排，严谨细致的完成各个环节的工作。
三、合同签订：参考《档案服务外包工作规范》
湖北省疾病预防控制中心采购询价单

2022年   月   日

	采购单位：湖北省疾病预防控制中心

	采

购

需

求
	项目名称
	规格 
	配置或技术参数
	数量
	完成时间
	服务地点
	备注

	
	档案数字化加工服务
	1、具体服务要求详见附件1：档案数字化加工服务要求；

2、报价必须包含完成本项目的所有费用；
3、按实际完成工作量及分项报价表，据实结算。
	合同签订后30个工作日
	湖北省疾病预防控制中心
	供应商投标时需同时提供以下文件：
1、营业执照、税务登记、组织机构代码证（提供复印件或者三证合一复印件，并加盖公章）、；

2、法定代表人授权书（参见附件格式）；

3、响应文件须附分项报价表（参见附件2）。

	供应商

回复
	报价（大写）
	
	报价（元）
	备注

	
	
	
	
	

	供应商（加盖印章）：
	联系人：
	联系电话：


附件2：
分项报价表
                                                                                                 单位：元
	序号
	服务项目
	服务要求
	数量
	单价
	报价合计

	1
	建立各种门类档案目录数据库
	档案目录数据录入及校对，其他要求详见附件1：档案数字化加工服务要求。
	5000条
	
	

	2
	建立图像数据库 
	对文书档案原文扫描、图像优化、数据挂接、综合校对，其他要求详见附件1：档案数字化加工服务要求。
	20000张
	
	

	3
	建立图像数据库
	扫描彩色照片，其他要求详见附件1：档案数字化加工服务要求。
	2000件
	
	

	4
	档案装订
	对保管期限为永久的文书档案，以件为单位进行装订，其他要求详见附件1：档案数字化加工服务要求。
	240份
	
	

	5
	编制页码
	对科技档案、专门档案编制页码，其他要求详见附件1：档案数字化加工服务要求。
	50000页
	
	

	总计
	


                                                  供应商（加盖印章）：

                                                  日期：2022年   月   日

