受理号:           
合同号：                           

                  湖北省医学情报研究所查新咨询委托书
注意：*为必填项或必选项；查新合同提交后，及时与工作人员电话联系确认查新委托是否受理。合同生效日期以查新中心正式受理日期为准。委托人以本合同委托检索，视为接受本合同所列条款，如有争议以本合同为准。本中心其他来源的查新委托合同若与本合同冲突时，以官方网站版本为准。
	查新项名称  
	中文*： 

	
	外文：

	委托单位
	名称*（全称）
	 


	
	通信地址*
	  

	
	邮政编码
	

	委托人*
	姓名
	   
	职称
	  

	
	电话
	
	邮箱
	

	经办人*
	姓名
	 
	邮箱
	

	
	电话
	
	

	合作机构
	

	发票信息*    
(二选一)

	开具个人发票
	姓名
	

	
	
	身份证号
	

	
	开具单位发票
	单位全称
	

	
	
	纳税人识别号
	

	请提供接收发票的邮箱和手机号码**

	邮箱*
	
	

	电话*
	
	

	取报告方式
	自取□
	快递（到付费）□
	

	通知方式
	邮件□
	电话□

	报告形式
	纸质版原件2份□
	报告扫描件（收费30元/份）□
报告不提供拍照服务

	查新目的
	立项□
	成果鉴定□
	成果报奖□

	查新范围
	国内+国外□
	国内□
	 国外□

	学科分类

 
	基础医学□
临床医学□
预防医学与卫生学□
军事医学与特种医学□
药学□
中医学与中药学□
其他□


	1、 查新项目的科学技术要点*
填写说明：
此处需详细描述委托合同第二项“查新点”所涉及的技术创新内容。建议不超过1000字，可配图。如有保密内容请在此进行必要的文字处理，但必须能够文字对比。）


	二、查新要点*: （每个查新点后直接附检索词及3篇以内的本人或项目组成员对查新点论述的密切相关文献。查新目的是“科技立项”的需提供项目立项申报书； 查新目的是“成果鉴定”和“申报奖项”的，请务必列出本课题组发表的课题密切相关论文）
填写说明：
1、查新点是技术要点中要求查证新颖性的部分，即体现该项目新颖性的全部技术创新点，如涉及内容、理论、方法、结构、工艺、配方、技术指标等等方面的创新点。
2、查新点一般从技术要点中提取，或者是技术要点中技术关键的全部，但不要把查新项目中的一般性技术特征列为查新点。 
3、查新点是查新人员拟定检索词和制定检索策略以至对比分析和判断新颖性的依据，写法上要精练明确，条理清楚。
4、委托人有多个新颖性查证要求的项目，要以1，2，3来标记查新点，逐条列出，以便作查新结论时分别针对每一个查新点给出对比结论（查新报告一个查新点只提出一个技术主题，一个技术主题只涉及一个技术方法或产品，查新点中不能再设分点；以技术指标作为查新点的，一个指标等同于一个查新点）。
5、查新报告只包括一个研究主题的3个彼此相关联的技术要点。超过3个或多研究主题的查新视具体情况增收费用。)

6、中英文检索词包括主题词、关键词、规范词、同义词、缩写、全称、化学名称、分子式、专利分类号等（仅检索国内范围则可不填英文检索词）。
7、与本查新项目密切相关文献以参考文献格式列举，一般每个点附3篇以内，若是委托方及合作方论文需指出。
示例：
1：**********
检索词（中文）：
检索词（英文，缩写需提供英文全称，仅国内查新不填）：
密切相关文献（说明查新点的本人或本研究团队的文献1～3篇）：作者.题名.刊名,年,卷(期):起始页-终止页.（专利文献提供专利号）


	三、课题主要内容、目的及技术特点
填写说明：
此部分内容应充分反映查新项目的概貌。具体内容包括：项目所属技术领域、项目背景及国内/国外情况简述、与本课题技术密切相关的国内外情况对比、解决的技术问题及所采取的技术方案、方法以及主要技术特征（需重点描述，特别是委托合同第三项“查新点”所涉及的技术创新内容需在这里详细描述）、所达到的技术效果及应用情况等。建议不超过3000字，可配图。如有保密内容请在此进行必要的文字处理，但必须能够文字对比。）


	四、参考文献
填写说明：
提供与本查新项目查新点密切相关的他人文献：作者.题名.刊名,年,卷(期):起始页-终止页.（专利文献提供专利号）


	五、其他说明：

1）我方正式受理后，委托人需及时交纳全部查新费用（原则上当天受理，当天到账，最迟应在查新报告完成前到账），并将汇款截屏、转账单等信息发送至hbcdcqbs@163.com。
2）查新为先付费服务，无特殊情况下，款未到，我方将顺延查新的完成时间（友情提示：默认以受理时合同版本为依据查新；有改动时可发送，并告知改动之处。查新报告初稿完成后再要求调整查新点排序的，将再原有查询费的基础上加收一定费用）。
3）查新人员出具报告初稿，委托人确认后，我方出具正式查新报告和发票。
4）先付款再开发票。

	委托日期
	
	是否

加急
	是□

否□
	加急

天数
	1

□
	2□
	3

□
	4□
	5□
	6□
	7
□

	费用
	查新报告费
	加急费
	原文获取费
	邮费/传真/长话
	其他
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	完成日期
	
	查新员
	

	相关说明：
1、申请查新请附技术报告或说明材料一份，并根据申报材料如实填写有关信息；我们将根据委托人 填写的技术创新点及主要技术指标进行查新评价，委托人应提供真实、可靠、完整的书面技术资料，因委托人填写不当造成的后果，责任自负。

2、查新点一经确定，不能随意更改。如确需增加或更改的，将加收费用，且查新时间适当延长。


联系电话：027-87740744   邮政编码：430079

工作邮箱：hbcdcqbs@163.com
