
受理号:            
合同号:             
论文收录、引用检索委托书
本单位其他来源的论文收引委托业务说明若与本委托合同冲突，以官网公布最新版为准，并且委托人以本合同委托检索，视为接受本合同所列条款，如有争议以合同为准。
	委托人
	姓名*
	
	职称
	

	
	电话*
	
	邮箱*
	

	经办人
	姓名*
	
	电话*
	

	
	邮箱*
	

	委托单位
	名称
	

	
	通信地址*
	  省       市       区(县)        路(街)

	发票信息*
(二选一)
 
	开具个人发票
	姓名
	

	
	
	身份证号
	

	
	开具单位发票
	单位全称
	

	
	
	纳税人识别号
	

	请提供接收发票的邮箱和手机号码**

	邮箱*
	

	电话*
	

	取报告方式
	自取□
	快递（顺丰到付）□

	通知方式
	邮件□
	电话□

	报告形式
	纸质版报告原件1份
□
	报告扫描件（30元/份）□
报告不提供拍照服务 
	扫描件 + 纸质报告
□

	查检

要求
	外文
	SCI-E收录
	□

	
	
	期刊影响因子
	□

	
	
	SCI-E引用
每项引文检索均有引用部分费用
	□
	区分自引他引
	□

	
	
	EI收录
	□

	
	
	PubMed收录
	□

	
	
	期刊分区

（分区需要二选一）
	JCR分区
	□

	
	
	
	中科院分区
	□

	
	中文
	中文引用□
	查证□
	自引□
	他引□

	说明
	1、“引用”一列勾选上，则表示要检索对应数据库的引文，每项引文检索均有引用部分费用；
2、除我方告知汇款金额外，请委托人不要擅自汇款；
3、定金：论文收引检索视情况，先期需收取一定数额定金。
4、如遇紧急检索，在我方有条件完成的情况下，可在与我方沟通后，付加急费完成。


	需查收、查引的文章（著录题目、作者，期刊，年，卷，期，页码，并提供论文PDF）
论文目录清单：（依次罗列每一篇论文的题目、全部作者、期刊、卷页、年份、DOI号等）
1、需要单篇分别出具报告；
2、未全部检索到论文，则取消此次委托（取消委托时，对已完成部分将按实际情况收费*）；

3、同一篇论文需要同时检索多位作者。

以上3种情况请都需在此处事先注明 。
1.
2.

3.

	委托日期
	年  月   日
	希望完成日期*
	年   月   日
	检索员
	


注：  因查收、查引检索需根据具体的收录和引用情况进行分类统计、剔重，故完成时间需依据具体的工作时间而定，数据量大时完成时间相对较长。
联系电话：027-87740744         邮政编码：430079            工作邮箱：hbcdcqbs@163.com

